PATVIRTINTA

Vilniaus Filarety pradinés mokyklos
direktorés 2017 m. birzelio 15 d.

jsakymu Nr. V-27

APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS, JU KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si tvarka nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir

literatliros uzsakyma, jsigijima; mokinio krep3elio lésy, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms
panaudojimg, vadoveéliy, mokymo priemoniy apskaita, saugojimq ir iSdavima.

2. Mokykla uzsako ir perka vadovelius bei mokymo priemones vadovaudamasi

Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 1sakymu 2011m. lapkri¢io 30d. Nr. V-2310 ,,Del
bendrojo ugdymo dalyky vadoveéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
aprupinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo™; Lietuvos Respublikos vieSujy pirkimy jstatymo
pakeitimo jstatymu Nr. Nr. X-471, 2005 m. gruodzio 22d., (Zm 2006-01-12, Nr. 4-102, 2009, Nr.
93-3986) (aktuali redakcija nuo 2011 m. lapkri¢io 18 d.); Svietimo ir mokslo ministerijos (toliau
SMM) patvirtinta ,,Galiojanéiy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy Duomeny baze (toliau
Vadovéliy DB)“ bei Vilniayus miesto savivaldybés administracijos Svietimo departamento
direktoriaus 2012 m. geguZés 7 d. jsakymu Nr.A15-961-(2.1.4-KS) patvirtintu Vilniaus miesto
mokykly apriipinimo bendrOJo lavmlmo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasu
ir $ia tvarka.

3. Vadoveliai komplektuojami ir nuraSomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos

SMM patvirtintu ,, Galiojan&iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy DB.“

II. TVARKOJE VARTOJAMOS SAVOKOS

4. Bendrojo lavinimo dalyko vadovélis — daugkartinio naudojimo spausdintas (arba jo
elektroninis, audiovizualinis atitikmuo) mokymo(si) $altinis konkre¢ios klasés (klasiy, amZiaus
grupés, mokymosi pakopos) mokiniams, vadoveélj gali sudaryti kelios jo dalys.

5. Galiojanciy vadovéliy DB — visy patvirtinimo Zyma turinéiy Lietuvoje i§leisty vadovéliy ir
eksperty komisijy rekomenduoty naudoti uZsienyje isleisty vadovéliy elektroninis sgrasas,
paskelbtas SAC svetainéje.

6. Kartotinis vadovéliy leidimas — vadovélis, leidziamas 2-g, 3-ig ir kt. kartus nekei¢iant ir
nepapildant jo turinio.

7. Literatiira — ugdymo procesui reikalinga programiné, informaciné, mokslo populiarioji, vaiky,
metodiné literatiira.

8. Mokymo priemonés — ugdymo procese naudojamos vaizdinés, techninés, demonstracinés,
laboratorinés priemonés, prietaisai, medziagos, mokomosios kompiuterinés priemonés.

9. Naujas vadovélis — pirmg kartg leidZiamas ir pirmg kartg patvirtinimo Zyma gaves vadovélis.
10. Rekomenduojamuy jsigyti specialiyjy mokymo priemoniy sarasas — eksperty komisijy
rekomenduoty jsigyti Lietuvoje ir uzsienyje i$leisty specialiyjy mokymo priemoniy sgrasas.

11. Specialiosios mokymo priemonés — specialiyjy poreikiy mokiniy ugdymui naudojamos
originalios ar pritaikytos mokymo priemones.

12. Ugdymo procesui reikalinga literatiira — programiné, informaciné, mokslo populiarioji, vaiky,
metodiné literatiira.

13. Uzsienio kalbos vadovélis — daugkartinio naudojimo spausdintas (aiba jo elektroninis,
audiovizualinis atitikmuo) uZsienio kalbos mokymosi $altinis, skirtas konkre¢iy mokymosi mety
mokiniams, vadovelj gali sudaryti kelios jo dalys.



14. Vadovélis, pritaikytas specialiujy poreikiy mokiniams — bendrojo lavinimo dalyko vadoveélis
(isskyrus vadovelj specialiyjy poreikiy mokiniams), pritaikytas specialiyjy poreikiy mokiniams
atsiZvelgiant j jy specialiuosius ugdymo(si) poreikius, kylangius dél turimy sutrikimy.

15. Vadovéliy komplektas — mokymo(si) Saltiniy komplektas, skirtas konkregiai klasei (klaséms,
amZiaus grupéms, mokymosi pakopoms). Komplekta gali sudaryti Sios dalys: vadovélis, knyga
mokytojui, pratyby sasiuviniai, chrestomatijos, skaitiniai, uzdavinynai, Zinynai.

1. VADOVELIY, JU KOMPLEKTU DALIY, MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

16. | galiojanciy vadovéliy DB jrasomi tik patvirtinimo Zyma turintys Lietuvoje
isleisti vadovéliai ir eksperty komisijy rekomenduoti uzsienyje isleist
17. Galiojan¢iy vadovéliy DB, patvirtintas Svietimo ir mokslo ministro jsakymu, skelbiamas
Svietimo apriipinimo centro internetiniame puslapyije.
18. UZ mokinio krep3elio 1é3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima
jsigyti tik:
18.1. vadoveéliy, jrasyty galiojan¢iy vadovéliy DB;
18.2. specialiyjy mokymo priemoniy, jrasyty rekomenduoj amy jsigyti specialiyjy
mokymo priemoniy sgrase;
18.3. vadoveélj papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sgsiuvinius);
18.4. mokytojo knygy;
18.5. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;
18.6. kompiuteriniy mokymo priemoniy, jradyty galiojanc¢iy kompiuteriniy mokymo
priemoniy sgrase;
18.7. daikty, medZiagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo,
kurybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).
19. Be mokinio krepselio 1é3y vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali
buti skiriama lésy i§ savivaldybés ir valstybés biudzety.
20. Pratyby sasiuviniais ir uZsienio kalby vadovéliais, kuriy struktiira reikalauja mokantis j juos
radyti, mokinius apriipina tévai.
21. Kiekvienais metais 1¢8y skirstyma sprendzia mokyklos vadovas ir mokytojy komisija, atsakinga
uz mokyklos bibliotekos apriipinima vadovéliais.

IV. MOKYKLOS VADOVO JGALIOJIMAI

22. Mokyklos vadovas, vykdydamas vadovéliy pirkimus, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vie$yjy
pirkimy jstatymo pakeitimo jstatymu Nr. Nr. X-471, 2005 m. gruodzio 22 d., (Zin.2006-01-12, Nr. *
4-102, 2009, Nr. 93-3986) (aktuali redakcija nuo 2011 m. lapkri¢io 18 d.), derina i$ankstinio
apmokeéjimo klausimus, pasiraso sutartis.

23. MokyKklos tarybai pritarus, tvirtina jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo,
specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiiros sarasus, pasiraSo sutartis su leidéjais (tiekéjais).

24. Vadovo paskirti asmenys; atsakingi uz mokyklos apripinimg vadovéliais, iki einamyjy mety
numatytos datos Svietimo skyriui pateikia informacija apie uZsakomus vadovélius.

25. Utztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras biity laikomasi teisés akty reikalavimy.

IV. BIBLIOTEKOS VEDEJA

26. Analizuoja situacijg apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie
tai, kokiy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy mokyklai triksta.

27. Vykdo vadovéliy paklausos tyrima, bendradarbiaudamas su mokyklos mokytojais.
28. Analizuoja leidéjy pasiiilymus, surenka informacijg apie vadovéliy kainas.



29. Parengia uZsakymus ir pateikia leidéjams (tiekéjams). Teikia informacijg §vietimo skyriui apie
uzsakomus vadovélius.

30. I3 leideju/tiekejy surenka uzsakomy vadovéliy isankstinio mokéjimo saskaitas ar
saskaitas-faktiiras. 3

31. Visus gautus vadovélius mokymo priemones ir literatiirg priima bei patikrina pagal

lydimajj dokumentg ir antspauduoja mokyklos bibliotekos antspaudu.

32. Veda individualig ir visuming vadovéliy apskaita (duomenis apie gavimg jraso j

visuming vadovéliy apskaitos knyga ir j vadovéliy apskaitos korteles).

33. Pries prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje isduoda vadovélius visy

klasiy mokytojams, o baigus jais naudotis priima i§ mokytoju, patikrina jy bikle ir grgZina j
saugojimo patalpa.

34. NuraSo vadoveélius, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtinta galiojanciy

vadovéliy DB arba yra suniokoti, ar pamesti.

35. Vykdant vadovéliy mainus su kitomis miesto $vietimo jstaigomis, pasiraSo laisvos formos
susitarimg, kuriame numato perduodamy/priimamy vadovéliy kiekius, jy naudojimo ir grazinimo
tvarka. :

36. Iki einamyjy mety gruodzio 20 d. parengia ataskaitg Svietimo skyriui apie jsigytus

vadovelius ir teikia jg tvirtinti gimnazijos direktoriui.

V. MOKYTOJAI

37.Klasiy vadovai, dalyky mokytojai mokslo mety pradZioje i8 bibliotekos pasiima vadovéliy
skaiCiy, atitinkantj klasés mokiniy skai¢iy, ir pasiraso vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape. Tuo budu
tampa materialiai atsakingi uZ gautus vadovélius.

38. Idalija juos mokiniams. |

39. Pasibaigus mokslo metams vadoveélius surenka, sutvarko ir grazina i biblioteka.

40. Privalo atsiskaityti uz vadovélius, neidreikalautus i§ mokiniy nustatyta tvarka.

41. ISeidami i§ darbo, perduoda sgrasus, informuojanéius apie i¥duotus vadovélius, naujai atéjusiam
mokytojui arba bibliotekos vedéjai.

42. Paém¢ mokymo literatiirg j kabineta, pasiraSo skaitytojo formuliare ir prisiima

atsakomybe uZ graZinima.

43. I8vykdami i§ gimnazijos, privalo atsiskaityti su biblioteka. Neatsiskai¢ius su biblioteka,
idvykstanc¢iam darbuotojui negraZinty vadovéliy ir kity knygy verté gali buti isskaitiuojama i§
atlyginimo. .

VI. MOKINIAI

46. Gaves vadovel] i$ klasés vadovo, mokinys tampa atsakingas uz jo Svarg ir tvarka. Vadovéliai
privalo buti aplenkti.

47. Baigiantis mokslo metams visus vadovélius graZina klasés vadovui ar dalyko mokytojui.

48. Uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito klasés vadovui ar mokyklos bibliotekoje mokytojo
nurodymu. Suniokoty ar pamesty vadovéliy verté turi biti atlyginta: graZinamas toks pat vadovélis
arba nuperkamas kitas mokyklai reikalingas vadovélis, prilygstantis pamestojo vertei.

49. ISeinantys i§ mokyklos mokslo mety eigoje turimus vadovélius grazina jj

i3davusiam klasés vadovui ar dalyko mokytojui.

Tvarka parengé mokyklos bibliotekos vedéja Ilona Skipariené



