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VIDAUS TVARKOS NURODYMAS DEL ASMENS DUOMENU SAUGUMO
UZTIKRINIMO KOMUNIKACIJOS PROCESUOSE

Duomeny valdytojas: Vilniaus Filarety pradiné mokykla.
PraneSimo gavéjai: Vilniaus Filarety pradinés mokyklos bendruomené (Istaigos darbuotojai,

duomeny tvarkytojai).

Sis nurodymas nustato privalomus reikalavimus darbuotojy komunikacijai, siekiant uztikrinti jstaigos
tvarkomy asmens duomeny apsaugg pagal 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos

reglamenta (ES) 2016/679 (BDAR).
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Istaigos darbuotojai, vykdydami savo tarnybines pareigas bei funkcijas (jgyvendindami pagrinding
jstaigos veikla, administruodami sutartis, vykdydami finansing bei paslaugy gavéjy apskaitg ar
uztikrindami sklandzig komunikacijg su klientais bei jy teisétais atstovais), privalo uztikrinti, kad
asmens duomenys biity tvarkomi grieztai laikantis konfidencialumo principo ir tapty neprieinami

pasaliniams asmenimes.
II. DRAUDZIAMI ASMENS DUOMENU TVARKYMO KANALAI

Informuojame, kad grieztai draudziama bet kokia forma (tekstu, nuotraukomis, dokumenty
kopijomis) perduoti ar aptarti asmens duomenis Siose aplinkose:

e Socialiniy tinkly platformose (pvz., Facebook, Instagram, LinkedIn), jskaitant privacias grupes bei
susirasin¢jimo jrankius (Messenger);

e Asmeninio bendravimo programélése (pvz., WhatsApp, Viber, Telegram);

e Asmeninése rySio priemonése (asmeniniame el. paste ar ne autorizuotose informacinése sistemose).
I11. TEISINIS PAGRINDAS IR PAGRINDIMAS

Sie ribojimai nustatomi vadovaujantis §iais BDAR straipsniais:
e 5 str. 1 d. f punktas (vientisumo ir konfidencialumo principas) - Asmens duomenys turi biiti
tvarkomi saugiai. Socialiniai tinklai ir privacios programélés néra valdomi jstaigos, todél juose negali

biiti uztikrintas duomeny konfidencialumas;



e 32 str. (Saugumo priemonés): Istaiga privalo diegti saugias technines priemones. Privaciy platformy
naudojimas darbinéms funkcijoms atlikti laikomas nesaugia ir neteiséta duomeny tvarkymo praktika;
e 5 str. 2 d. (Atskaitomybé): Istaiga turi gebéti jrodyti, kaip duomenys yra saugomi. Komunikacija

per privacias programéles negali biiti audituojama ar kontroliuojama, tod¢l ji pazeidzia §ig prievolg.

IV. LEIDZIAMA KOMUNIKACIJA

Visi asmens duomenys privalo biiti perduodami tik per oficialius, jstaigos administruojamus kanalus:
e Darbinj elektroninj pastg su jstaigos galiine;
¢ Viding dokumenty valdymo sistemg (DVS);
e Oficialias informacines sistemas, kuriose uZtikrinamas vartotojy autentifikavimas ir veiksmy

atsekamumas.
V. ATSAKOMYBE

Darbuotojai, pazeid¢ §] nurodyma ir disponuojantys asmens duomenimis nesaugioje aplinkoje
(socialiniuose tinkluose ar programélése), prisiima asmening atsakomybe uz galimus duomeny

saugumo pazeidimus. Tokie veiksmai bus traktuojami kaip SiurkStus darbo pareigy pazeidimas.



