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VILNIAUS FILARETU PRADINES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Vilniaus Filarety pradinés mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo

nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja elektroninio dienyno pildymo, tvarkymo,
priezitiros, mokiniy ugdymosi pasiekimy ir pazangos, lankomumo bei kitos su ugdymo
procesu susijusios informacijos fiksavimo tvarka.

Elektroninis dienynas naudojamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais,
reglamentuojanciais elektroniniy dienyny sudarymg ir tvarkyma, Mokyklos vidaus
dokumentais bei Siais Nuostatais.

Elektroninis dienynas — informacinémis ir komunikacinémis technologijomis
tvarkomas mokiniy ugdymo apskaitos dokumentas, kuriame fiksuojami mokiniy
ugdymosi pasiekimai, pazanga, lankomumas ir kita su ugdymo procesu susijusi
informacija.

Elektroninio dienyno paskirtis — uztikrinti sistemingg ugdymo proceso
dokumentavima, mokiniy mokymosi pasiekimy ir paZzangos stebésena, informacijos
apie mokiniy ugdymasi prieinamuma mokiniy tévams (glob¢jams, riipintojams) ir
mokyklos bendruomenei.

Nuostatai privalomi visiems Mokyklos pedagoginiams darbuotojams, atsakingiems uz
elektroninio dienyno pildyma ir tvarkyma.

II SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMO TVARKA

Elektroninis dienynas pildomas kasdien, ne véliau kaip iki 17.00 val. uz tg dieng
vykusias ugdomasias veiklas.

Mokytojai elektroniniame dienyne informacijg pateikia aiSkiai, tiksliai, taisyklinga
lietuviy kalba, laikydamiesi bendry Mokyklos susitarimy.

Elektroninio dienyno skiltys pildomos pagal Siuos susitarimus:

7.1. ,,Bendra tema“ — jraSomas pamokos ar ugdomosios veiklos pavadinimas, atitinkantis
ugdymo turinj.

7.2. ,Bendras klasés darbas® — aprasoma mokiniy veikla, formuluojant esamuoju laiku,
orientuojantis j tai, kg mokiniai veikia pamokoje. PavyzdZziui: sprendzia tekstinius uzdavinius,
skaito ir aptaria teksta, atliecka bandyma, tyrin¢ja, kuria, analizuoja, pristato savo darbus.

7.3. ,,Pamokos jvertinimas“ — pateikiami komentarai apie iSskirtinj mokinio dalyvavimag
pamokoje, atliktas uzduotis, pasiektus rezultatus ir individualig pazanga. Komentarai turi buti
konkretiis, informatyvils ir orientuoti } mokinio gebéjimus bei pastangas. Pavyzdziui:

Greitai ir teisingai atliko mintinio skai¢iavimo uzduotis.
Raiskiai ir be klaidy perskaité teksta.
Parenge jdomy pristatymg apie banginius ir jj pristaté klasei.



7.4. Mokiniy pasiekimy ir pazangos komentarai fiksuojami atsizvelgiant j savaitinj dalyko
ugdomyjy veikly skaiciy:

o kai vyksta 1-2 savaitinés ugdomosios veiklos, per dvi savaites pateikiamas bent vienas

komentaras — jvertinimas;

o kai vyksta daugiau nei 2 savaitinés ugdomosios veiklos, per savaite pateikiamas bent

vienas komentaras — jvertinimas.

7.5. ,Pastaba“ — raSoma, kai mokinys elgiasi agresyviai, tyCia pazeidzia elgesio taisykles
arba pakartotinai netinkamai elgiasi, nepaiso mokytojo nurodymy, neatsineSa reikalingy
mokymosi priemoniy ar neatlieka namy darby. Pastaba turi biiti konkreti, dalykiSka, aprasanti
elgesj ar situacija, o ne vertinanti mokinio asmenybe.

7.6. ,,Pagyrimas® — raSomas siekiant paskatinti ir jvertinti teigiamg mokinio elgesj, aktyvy
dalyvavimg ugdymo procese, draugiskuma, iniciatyvuma, pagalbg kitiems, bendradarbiavima
grupéje, atsakinguma ir kitas teigiamas savybes bei pastangas.

7.7. Mokytojai siekia iSlaikyti teigiama pastaby ir pagyrimy pusiausvyra, pastebéti ne tik
sunkumus, bet ir mokinio pastangas, pazangg bei teigiamus pokycius.

7.8. Atlikus pasitikrinamuosius darbus, elektroniniame dienyne pateikiama informacija
apie mokinio pasiekimus: nurodomas surinkty tasky skaicius i§ bendro galimo tasky skaiciaus,
jvardijama, ka mokinys geb¢jo atlikti teisingai ir kokios uzduotys ar geb¢jimai jam kele
sunkumy. Pasitikrinamieji darbai iStaisomi ir mokiniams pateikiamas griztamasis rysys per 5
darbo dienas.

7.9. ,,Bendras namy darbas“ — nurodomos aiskios, konkrecios ir mokiniams suprantamos
namy darby uzduotys, jy atlikimo biidas ir, kai reikia, atlikimo terminas.

7.10. Mokytojai mokslo mety pradzioje patikrina jiems priskirty klasiy ir grupiy mokiniy
sarasus, pamoky tvarkarascius bei elektroniniame dienyne pateikta informacija. Pastebéje
netikslumy, informuoja elektroninio dienyno administratoriy.

7.11. Mokytojai elektroniniame dienyne fiksuoja integruotas, projektines, paZintines,
kultiirines, menines, sportines ir kitas netradicinio ugdymo veiklas, nurodydami jy temas ir
turinj pagal Mokyklos susitarimus.

7.12. Mokytojas, vykdantis mokinio ugdyma individualiai ar dalinés integracijos biidu,
elektroniniame dienyne informacija fiksuoja pagal mokiniui sudaryta individualy ugdymo
plana, nustatytg ugdymo organizavimo tvarka ir jam priskirtas funkcijas.

7.13. Mokytojai, organizuojantys mokiniy ugdyma mobiliose grupése, patikrina mokiniy
priskyrimg grupéms ir informuoja elektroninio dienyno administratoriy apie pastebétus
netikslumus.

III SKYRIUS
NAMU DARBU SKYRIMO IR FIKSAVIMO TVARKA

8. Namy darbai skiriami vadovaujantis §iais principais:

8.1. Namy darby uzduotys skiriamos tikslingai, siekiant jtvirtinti pamokoje ugdytus
gebéjimus ir jgytas Zinias.

8.2. Namy darby uzduotys diferencijuojamos, atsizvelgiant j skirtingus mokiniy gebéjimus,
mokymosi poreikius ir individualig pazangg.

8.3. Visy mokomyjy dalyky namy darbams atlikti skiriamas vidutinis laikas — ne daugiau
kaip 40 minuciy per diena, iskaitant skaitymo igiidziy ugdyma.

8.4. Namy darbams elektroninése mokymosi aplinkose skiriama vidutiniSkai ne daugiau
kaip 15-20 minudiy per diena visiems mokomiesiems dalykams kartu. Sis laikas
iskai¢iuojamas j bendra namy darbams skirtg laika.



8.5. Atsizvelgiant i individualius mokiniy poreikius, namy darbams skirtas laikas gali biiti
didinamas, ta¢iau neturi virSyti 48 minuciy per diena.

8.6. Namy darbai neskiriami prie$ Sventines dienas ir mokiniy atostogas.

8.7. Klas¢je dirbantys mokytojai tarpusavyje derina namy darby uzduotis ir jy atlikimo
laika, siekdami iSvengti pernelyg didelio mokiniy darbo kriivio.

8.8. Itin gabiems mokiniams skiriamos kiirybinés, kritinj mastyma, problemy sprendimo ir
savarankiSkumo geb¢jimus ugdancios uzduotys. Mokiniams, patiriantiems mokymosi
sunkumy ar stokojantiems mokymosi motyvacijos, skiriamos uzduotys, padedancios jtvirtinti
igytas Zinias, jvertinti gebéjimus ir Salinti mokymosi spragas.

8.9. Mokiniams reguliariai teikiamas grjztamasis rySys apie namy darby atlikima,
padedantis suprasti mokymosi s¢kmes, sunkumus, Salinti mokymosi spragas ir veiksmingiau
planuoti savo mokymasi.

9. Mokytojai elektroniniame dienyne laiku nurodo skiriamus namy darbus, jy atlikimo

terminus ir, esant poreikiui, pateikia papildomus paaiskinimus.

IV SKYRIUS
MOKINIU LANKOMUMO APSKAITA

10. Mokiniy lankomumas elektroniniame dienyne Zymimas kiekviena ugdymo diena,
vadovaujantis Mokyklos mokiniy lankomumo wuztikrinimo tvarkos aprasu ir
galiojanciais teisés aktais.

11. Mokiniy tévai (glob¢jai, rupintojai) privalo informuoti klasés vadova apie vaiko
neatvykimg ] Mokykla ir nurodyti neatvykimo priezastj.

12. Rekomenduojama praleistas pamokas pateisinti ne véliau kaip per savaite nuo mokinio
grizimo ] Mokykla, kad informacija nebtity pamirsta. Biitina pateisinti visas praleistas
pamokas.

13. Klasés vadovas atsako uz gautos informacijos apie mokinio neatvykimg j Mokykla
fiksavimg elektroniniame dienyne ir praleisty pamoky pateisinimo Zyméjima.

14. Kai mokinys nedalyvauja tik vienoje pamokoje dél atleidimo nuo jos, pavyzdziui, dél
ligos ar dalyvavimo neformaliojo Svietimo veikloje, lankomumas Zymimas pagal Sias
taisykles:

14.1. Zyma , atleista“ elektroniniame dienyne jraSoma, kai mokinys fiziskai nedalyvauja
pamokoje, pavyzdziui, pirmoje ar paskutinéje pamokoje, arba pamokoje dalyvauja kaip
stebétojas, taCiau neatlieka ugdomyjy veikly.

14.2. Zymga ,atleista* elektroniniame dienyne jrago tik klasés vadovas.

14.3. Jeigu mokinys dalyvauja pamokos ugdomojoje veikloje, pavyzdziui, neformaliojo
ugdymo uzsiémimas vyksta karta per savaitg, Zyma ,,atleista” nezymima.

15. Mokytojai ir klasés vadovai bendradarbiauja, kad informacija apie mokiniy lankomuma

buty tiksli, savalaiké ir atitikty Mokyklos nustatyta tvarka.

) V SKYRIUS
KLASES VADOVO VEIKLOS FIKSAVIMAS

16. Klasés vadovas elektroniniame dienyne fiksuoja klasés vadovo veiklas, susijusias su
mokiniy ugdymu, klasés bendruomenés telkimu, prevencine veikla, bendradarbiavimu
su tevais (globéjais, ripintojais) ir kitomis klasés gyvenimo aktualijomis.

17. Planuojami tévy susirinkimai jraSomi elektroniniame dienyne, nurodant susirinkimo
data, laika, vieta ar prisijungimo btidg bei numatoma darbotvarke.



18.

19.

20.

21.

Organizuojant ekskursijas, iSvykas ar kitus renginius uz Mokyklos riby, elektroniniame
dienyne privaloma uZzpildyti saugaus elgesio instruktazg. Instruktazas pildomas skiltyje
,,Klasés vadovas — Klasés veiklos*.

InstruktaZze nurodomos mokiniams paaiskintos saugaus elgesio taisykles, atsizvelgiant
1 veiklos pobiidj ir aplinka, pavyzdziui, saugus elgesys gatvéje, vieSajame transporte,
autobuse, lankomame objekte ar gamtoje.

Klasés vadovas uztikrina, kad instruktazas biity pravestas prie$ iSvyka, o jo faktas
tinkamai uzfiksuotas elektroniniame dienyne.

VI SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO PRIEZIURA IR ATSAKOMYBE

Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo uztikrina elektroninio dienyno tvarkymo
organizavima, paskiria uz dienyno administravima atsakingus darbuotojus ir vykdo
dienyno pildymo kontrole.

21.1. Uztikrina elektroninio dienyno tvarkymo organizavimg, duomeny sauguma,

prieigos teisiy nustatyma, duomeny saugojimg ir archyvavima teisés akty nustatyta tvarka.

22.

23.

24.

25.

Elektroninio dienyno administratorius:
22.1. tvarko elektroninio dienyno naudotojy registracijg ir prieigos teises;
22.2. konsultuoja darbuotojus elektroninio dienyno naudojimo klausimais;
22.3. prireikus organizuoja elektroninio dienyno duomeny taisymag ir archyvavimag
pagal galiojancius teisés aktus.

22.4. Tvarko elektroninio dienyno naudotojy registracija, suteikia, kei¢ia ir panaikina
prieigos teises pagal Mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka.

22.5. Uztikrina, kad elektroniniame dienyne bty atnaujinami klasiy, mokiniy,
mokytojy, dalyky ir kity ugdymo proceso organizavimui reikalingy duomeny jrasai
pagal jam suteiktas teises.

22.6. Pasibaigus mokslo metams, teisés akty ir Mokyklos dokumenty valdymo tvarkos
nustatyta tvarka parengia elektroninio dienyno duomeny perkélimg j skaitmening
laikmeng ir jy perdavima saugoti.

22.7. Konsultuoja elektroninio dienyno naudotojus, analizuoja pastebétas klaidas ir
techninius nesklandumus, prireikus kreipiasi i elektroninio dienyno paslaugos teikéja.
stebi pildymo savalaikiSkuma ir kokybe, o pastebéjes trikumy, informuoja mokytojus
ir teikia rekomendacijas jiems pasSalinti.

23.1. Organizuoja ir vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiira, stebi, ar laiku ir
tinkamai fiksuojami ugdymo proceso duomenys.

23.2. Pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams, organizuoja mokiniy mokymosi
pasiekimy ir lankomumo suvestiniy patikrinima, prireikus teikia mokytojams
nurodymus dél pastebéty netikslumy iStaisymo.

23.3. Mokytojui nutraukus darbo santykius ar pasikeitus atsakingam darbuotojui,
organizuoja jo tvarkyty elektroninio dienyno duomeny patikrinimg ir perdavima kitam
atsakingam darbuotojui.

23.4. Stebi elektroninio dienyno pildymo kokybg, teikia mokytojams metoding pagalba
ir rekomendacijas d¢l informacijos fiksavimo bei mokiniy pazangos vertinimo.
Mokytojai atsako uz jiems priskirty elektroninio dienyno skil¢iy pildymo
savalaikiSkuma, tiksluma ir informacijos teisinguma.

Klasés vadovai atsako uz klasés mokiniy lankomumo apskaitos, praleisty pamoky
pateisinimo, klasés veikly ir kitos jiems priskirtos informacijos fiksavima.



26.

27.

28.

28.
29.

30.

31.

Visi elektroninio dienyno naudotojai privalo laikytis asmens duomeny apsaugos,
konfidencialumo ir informacijos saugumo reikalavimy. DraudZiama tretiesiems
asmenims atskleisti prisijjungimo duomenis ar neteisétai naudoti elektroniniame
dienyne esancig informacija.

Pastebeje elektroninio dienyno pildymo klaidas ar techninius sutrikimus, darbuotojai
apie juos informuoja elektroninio dienyno administratoriy arba Mokyklos
administracijg.

Elektroninio dienyno duomenys saugomi, archyvuojami ir tvarkomi vadovaujantis
galiojanciais teisés aktais bei Mokyklos dokumenty valdymo ir saugojimo tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

vt —

Nuostatai kei¢iami ar papildomi pasikeitus teisés aktams, Mokyklos vidaus tvarkai arba
atsiradus poreikiui tobulinti elektroninio dienyno pildymo ir administravimo procesus.
Nuostatai skelbiami Mokyklos interneto svetaingje ir su jais supazindinami elektroninio
dienyno naudotojai.

Nuostatai jsigalioja nuo jy patvirtinimo Mokyklos direktoriaus jsakymu dienos.
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